
So registrieren Sie sich für das Forum von netzwerk-at-pfarrbuero.de:

Auf der Website „netzwerk-at-pfarrbuero“ gehen Sie auf den Link „Forum“ in der linken Spalte.

Es erscheint die Eingangsseite des Forums. 
Drücken Sie oben auf „Registrieren“

Lesen Sie die folgende Einverständniserklärung durch. Um weiterzukommen, müssen Sie „ich bin mit
den Konditionen dieses Forums einverstanden...“ drücken.

Es öffnet sich ein Formular, in dem Sie einige Felder ausfüllen müssen:



Dieses Formular füllen Sie bitte folgendermaßen aus:

Benutzername: Vorname Name Ort
Mit Ort ist der Ort Ihres Pfarrbüros gemeint. Der Benutzername darf insgesamt aus 25 Zeichen
bestehen. Ist Ihr Name länger, kürzen Sie bitte sinnvoll ab, zur Not lassen Sie den Ort weg.
Normalerweise ist es in Foren üblich, dass die Benutzer sich einen Nickname  zulegen, aber wir wollen
ja wissen, mit wem wir es zu tun haben!

E-Mail-Adresse: die Mailadresse in Ihrem Büro
Achtung: hier dürfen Sie das „@“-Zeichen NICHT in Klammern setzen, da an diese Adresse eine
Bestätigungs-Email nach Ihrer Anmeldung geschickt wird.
Sind mehrere Sekretärinnen in einer Pfarrei, benötigen Sie für jede eine extra Mail-Adresse. Dies sollte
normalerweise kein Problem sein, wenn Sie aber keine eigene Mail-Adresse haben, können Sie sich
kostenlos bei web.de eine einrichten. 

Passwort: das Passwort können Sie sich frei aussuchen, bitte in der nächsten Zeile nochmals zur
Kontrolle eingeben.

Wohnort: wenn Ihr Name so lang ist, dass beim Benutzernamen der Ort nicht mehr dazupasst, bei
„Wohnort“ bitte den Ort Ihres Pfarrbüros angeben.

Signatur: wird automatisch immer unter Ihre Beiträge eingefügt
Wenn Sie sich hier eine Signatur eingeben, sparen Sie sich das Schreiben unter jeden Beitrag.
Ein Beispiel:
Mit freundlichen Grüßen
Vorname Name
Pfarrbüro St.  ..., Ort
Tel.-Nr.
Fax.-Nr. (evtl.)
Email  (ACHTUNG: hier wieder die Klammer um das „@“-Zeichen setzen!)

Alle anderen Voreinstellung lassen Sie so und drücken dann auf „Absenden“



Es kommt folgende Mitteilung:

Drücken Sie einfach auf „hier“ und Sie sind wieder in der Übersicht.

Um Schreiben zu können, müssen Sie sich jetzt bei „Login“ mit Ihrem Benutzernamen und Passwort
anmelden.

So schreiben Sie einen neuen Beitrag:
Sie gehen zu dem Forumsteil, in dem Sie einen neuen Beitrag schreiben möchten und drücken auf
„neues Thema“

Es öffnet sich folgendes Fenster:

Bei „Titel“ können Sie Ihrem Beitrag einen Titel geben.
In dem großen Feld können Sie Ihren Beitrag schreiben und nach Wunsch mit Smilies „verzieren“.
Wenn Sie möchten, können Sie ihn sich erst einmal mit „Vorschau“ ansehen und dann mit
„Absenden“ wegschicken.

Auf einen bestehenden Eintrag können Sie antworten, indem Sie auf diesen Beitrag gehen und dann 
„Antwort erstellen“ drücken.



Der Rest ist gleich wie beim Erstellen eines neuen Themas, nur wird hier der neue Beitrag an den
alten angehängt.
Auch hier wieder das „Absenden“ nicht vergessen.

Wenn Sie trotz der Anleitung doch lieber noch einmal „gefahrlos“ üben wollen, nutzen Sie die
„Testecke“. Hier können Sie einfach mal ausprobieren, wie alles geht, ohne dass Sie sich Sorgen
machen müssten, dass im „richtigen“ Forum etwas danebengeht.

Viel Spaß dabei!


