Aktenplan für die Pfarrgemeinden 

St. Gallus und St. Josef

Stand Dezember 1998
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Farbkennzeichnung für die einzelnen Bereiche


A - Rot - St. Gallus; Grün - St. Josef


B - Blau - St. Gallus


C - Gelb - St. Josef

A
Seelsorge

1
Sakramente/Sakramentalien

1.0
Gottesdienste 

1.00
________________________

1.01
________________________

1.02
Aktionen in der Advents- u. Fastenzeit

1.03
Liturgiehelfer (St. Gallus + St. Josef)

1.04
Kinder-und Familiengottesdienste

1.05
Kindergottesdienstvorbereitungskreis

1.06
Besondere Gottesdienste (Jubiläen, . . .)

1.07
Prozessionen und Wallfahrten

1.08
Hl. Jahr 2000

1.090
Verlobter Tag - allgemein

1.091
Verlobter Tag - Liturgie

1.092  
Verlobter Tag - Spiel

1.1
Taufe 

1.10
Taufe

1.11
Taufanmeldungen St. Gallus

1.12
Taufanmeldungen St. Josef

1.13
Taufgottesdienste (Termine)

1.2
Erstkommunion 

1.20
Erstkommunion

1.21
Einladungen

1.22
Namensliste der Kinder St. Gallus

1.23
Namensliste der Kinder St. Josef

1.24
Katecheten

1.3
Firmung 

1.30
Firmung

1.4
Bußsakrament 

1.40
Bußsakrament

1.5
Kirchenmitgliedschaft 

1.50
Konversionen St. Gallus

1.51
Konversionen St. Josef

1.52
Rekonziliationen St. Gallus

1.53
Rekonziliationen St. Josef

1.54
Kirchenaustritte St. Gallus

1.55
Kirchenaustritte St. Josef

1.6
Ehe 

1.60
Ehe, Allgemeine Fragen

1.61
Eheprotokolle St. Gallus

1.62
Eheprotokolle St. Josef

1.63
Eheseminare

1.64
Ehe- Nichtigkeitserklärungen

1.65
Ehejubiläen (Goldene Hochzeiten, . . . )

1.7
Kranke 

1.71
Krankensalbung

1.72
Krankenkommunion

1.8
Sterben

1.80
Sakramente - Sterben

1.81
Sterbeurkunden und Aushänge

1.82
Schriftverkehr Friedhof

A
Seelsorge

2
Synodale Gremien

2.0
Pfarrgemeinderäte 

2.00
PGR Allgemeines

2.01
PGR - St. Gallus und St. Josef (Protokolle und Einladungen)

2.1
Ausschüsse 

2.10
Öffentlichkeitsausschuß

2.11
Liturgieausschuß

2.12
Ökumeneausschuß

2.13
Erwachsenenausschuß

2.14
Jugendausschuß

2.15
Caritasausschuß

2.16
Sachausschuß Ökologie u. Schöpfung (SÖS)

2.17
Mission - Entwicklung - Frieden

2.18
Festausschuß St. Gallus

2.19
Festausschuß St. Josef

2.2
Pfarrfeste 

2.20
Pfarrfest St. Gallus (Fronleichnam, Gemeindeessen)

2.25
Pfarrfest St. Josef (Josefskerb)

2.9
Ehrenamtliche Helfer 

2.91
Helferfest

2.92
Liste der ehrenamtlichen HelferInnen

A      Seelsorge   

3
Gruppenseelsorge

3.0
Kinder- und Jugendseelsorge - allgemein

3.01
Meßdienerarbeit

3.02
Meßdienerpläne St. Gallus

3.03
Meßdienerpläne St. Josef

3.04
Offene Treffs

3.05
Sing- und Spielkreis

3.06
Kinderschola

3.08
Krabbelkreise

3.15
Richtlinien Jugendpläne (Zuschüsse B.O.)

3.17
Sternsingeraktion

3.19
Martinszug

3.2
Erwachsenen- und Familienseelsorge 

3.21
Frauenseelsorge

3.22
Männerseelsorge

3.23
Taufeltern

3.25
Bildungsarbeit

3.26
Familien- und Bildungsfreizeiten

3.27
Familienkreise

3.3
Altenarbeit 

3.31
Seniorenkreise

3.32
Altenbesuchsdienst

3.33
Seniorentanzkreis

3.34
Altenfahrten- Bildungsfreizeiten

3.35
Altennachmittag (Buß und Bettag)

3.4
Vereine und Organisationen 

3.410
KjG

3.411
KjG - Kinder und Jugendfreizeit

3.412
KjG - Zeltlager

3.413
KjG - Eine - Welt - Arbeitskreis

3.414  Offene Treffs

3.42
DPSG

3.43
KAB

3.440
Kolpingfamilie (KF)

3.441
KF-Kindergruppe

3.442
KF-Junge Familien

3.45
DJK

3.46
kfd

3.47
Kantorei

3.5
Neuzugezogene 

3.51
Zuzüge St. Gallus

3.52
Zuzüge St. Josef

3.53
Neuzugezogene Gemeinsame Treffen

3.7
Caritas 

3.71
Caritas - Sammlungen und Kollekten

3.72
Caritas - HelferInnenkreis und Kleiderkammer

3.73
Caritas - Asylantenbetreuung

3.74
Caritas - Rechnungen und Belege

3.75
Ausländer und Asylbewerber und Internationales Freundschaftsfest

3.80
Wohnviertelhelfer 

3.81
WohnviertelhelferInnenkreis St. Gallus

3.82
WohnviertelhelferInnenkreis St. Josef

3.83
Geburtstage

3.84
Jubiläen

3.9
Schule 

3.91
Schule und Religionsunterricht

3.92
Schulgottesdienste

A
Seelsorge

4
Seelsorge/ Sonderfragen

4.0
Statistik 

4.00
Statistiken

4.01
Pastoralberichte/Visitationen

4.05
Meldewesen/ Datenschutz

4.06
Pfarrkartei St. Gallus

4.07
Pfarrkartei St. Josef

4.1
Mitteilungen des Bischofs/Papstes 

4.10
Hirtenbriefe/ Rundschreiben

4.3
BO - Schriftverkehr


Seelsorge - Allgemein

4.5
Überörtliche Gremien 

4.50
Priesterrat

4.51
Pastoraler Raum

4.52
Dekankonferenz

4.54
Diözesanversammlung/Diözesansynodalrat

4.6
Bezirk Main - Taunus 

4.60
Bezirksamt

4.61
Einzelne Abteilungen

4.62
BezirksCaritas

4.63
Bezirkssynoldalrat

4.64
Wohnhilfe/Sozialbüro

4.7
Presse- und Öffentlichkeitsarbeit 

4.70   
Öffentlichkeitsarbeit

4.71
Eigene Veröffentlichungen

4.72
Wochenblättchen

4.75
Pfarrbrief

4.79
Chronik

4.8
Konzerte

4.80
Galluskonzerte

4.81
Musik in St. Gallus

4.9    
Pfarrzeugnisse

4.90   
Beurteilungen u.s.w.

B
Vermögensverwaltung St. Gallus

1
Vermögensverwaltung (VVR)

1.1
Verwaltungsrat St. Gallus 

1.10
Verwaltungsrat St. Gallus

1.11
Wahl zum Verwaltungsrat St. Gallus

1.12
Einladungen/VVR-Gallus

1.13    
Protokolle/VVR St. Gallus

1.14    
Protokollauszüge / VVR St. Gallus

1.2
Rentamt

1.20
Rentamt

1.21
Erstattungen/Kollekten

1.22
Meßstipendien Küster/Organist

B
Vermögensverwaltung St. Gallus

2
Personelles

2.0
Allgemeine Personalangelegenheiten 

2.00
Personalangelegenheiten (allgemein) MAV

2.01
Formulare, Aushilfsbögen

2.02
Berufgenossenschaft/Unfallversicherung

2.1
Pastorale Mitarbeiter 

2.10
Pfarrer

2.11
Kapläne/Diakone/Aushilfen/Vertretungen

2.15
Pastorale MitarbeiterInnen

2.17
KirchenmusikerInnen (Organisten/Chorleiter)

2.19
PraktikantInnen

2.2
Küster/Hausmeister 

2.21
Küster

2.25
Hausmeister 

2.3
Mitarbeiter Pfarrbüro

2.30
Pfarrsekretärinnen

2.31
Pfarrsekretärinnen Urlaub/Überstunden

2.35
Zivis (ehemalige und ehemalige Bewerbungen)

2.36
Zivildienststellen; a) Personalakte Asylstelle   b) Personalakte  Kigastelle

2.37
Zivildienst-Formulare

2.4
Reinigungskräfte 

2.40
Reinigungskräfte St. Gallus

2.5
Kindergartenpersonal St. Michael

2.50
Kindergartenpersonal St. Michael

2.51
Kindergarten St. Michael Bewerbungen (abgesagte)

2.52
Stellenausschreibungen Kita

2.6
Kinderhortpersonal 

2.60
Kinderhortpersonal

2.7
Personal Josefshaus 

2.70
Personal Josefshaus allgemein

2.71
Personal Josefshaus

2.72   
Leitung

B
Vermögensverwaltung St. Gallus

3
Gebäude

3.0
Kirche St. Gallus 

3.00
Kirche-Gebäude/Baumaßnahmen

3.01
Kirche-Austattung/Paramente/Pflege

3.02
Kirche-Glocken

3.03
Kirche-Orgel

3.04
Kirche-Turm

3.05
Kirche-Turmuhr

3.06
Kirche-Lautsprecheranlage-Liedanzeiger (2. Hefter ist verschwunden)

3.07
Kirche-Sicherungsanlage

3.08
Kirche-Heizungsanlage

3.09
Anmeldung zur Baubestandsinvestitionsliste – insgesamt - 

3.2
Pfarrzentrum St. Gallus 

3.20
Laufende Gebäuderenovierung

3.21
Pfarrzentrum-Ausstattung

3.22
Pfarrzentrum-Kegelbahn

3.23
Pfarrzentrum-Küche

3.24
Pfarrzentrum-Ausschank/Konzession

3.26
Pfarrzentrum-Heizung

3.27
Pfarrzentrum-Feuerlöscher/Brandschutz

3.27.1
Sicherheitstechn. Einrichtungen

3.27.2
Prüflisten

3.28
Pfarrzentrum-Mietverträge/Belegungen

3.29
Pfarrbücherei-Einrichtung

3.3
Pfarrhaus St. Gallus 

3.31
Pfarrhaus-Wohnungen

3.32
Pfarrhaus-Heizung

3.33
Pfarrhaus-Renovierung

3.4
Pfarrbüro

3.41
Pfarrbüro - Möbel

3.42
Pfarrbüro - Geräte

3.43
Pfarrbüro - Telefonanlage

3.45
Pfarrbüro – Archiv/Ausstattung

3.5
Kindergarten St. Michael 

3.50
Kindergarten St. Michael

3.7
Josefshaus 

3.70
Josefshaus

3.8
Sozialstation

3.80
Sozialstation

3.9
Kapellen 

3.90
Kriegergedächtniskapelle

3.91
Genehmigungen Kriegergedächtniskapelle

3.95
Christkönigkapelle

B
Vermögensverwaltung St. Gallus

4
Allgemeine Vermögensverwaltung 

4.00
Liegenschaften: Grundstücke

4.001
Anfragen Ackerpacht

4.01
Grundstücke - Erbbaupacht

4.010
Anfragen Baugrundstücke

4.03
Einheitswerte und Grundsteuerbescheide

4.04
Sonstige Steuern

4.05
Dienstbarkeitsverträge MKW-Maingas

4.06
Verträge Blitzschutz/Feuerschutz/Feuerlöscher/Brandmeldeanlage

4.061  
Verträge Fußgängerzone

4.07
Laufendes:


Feuerlöscher/Brandschutz/Blitz/Emission/Brandmeldeanlage

4.08
Versicherungen Haftpflicht/Brand/Sachversicherung

4.011
Flughafenerweiterung

4.10
Haushaltsplan, Jahresrechnung

4.11
Finanzzuweisungen des Bistums

4.12
Meßstiftungen, Stipendien

4.13
Spenden

4.14
Kollekten und Sammlungen

4.15
Kontoeröffnungen/-auflösungen/Vollmachten/sonstige Bankunterlagen

4.16    
Naspa-Online

4.20
Pfarrgemeindezentrum Verträge 

4.21
Pfarrgemeindezentrum Ausgaben 

4.22
Pfarrgemeindezentrum Einnahmen

4.3
BO - Schriftverkehr


Verwaltung - Allgemein

4.40
Pfarrbüro, Schriftgut

4.41
Archiv/Anfragen

4.42
Nachlässe

4.43
Richtliniensammlung B.O.

4.45
Preislisten, Kataloge, Bedienungsanleitungen/Drucker

4.46
Inventare

4.47
Büromaterial: Papier... Bücherbestellungen

4.50
Priestergräber

4.51
Verpflichtungen aus Vermächtnissen

4.60
Gepa

4.61
Venceremos

4.63
GEMA

4.7
Technik - allgemein

4.71
Brennofen

4.72
Lautsprecheranlage Verlobter Tag

4.73
Bus

4.81
Sozialstation - Förderverein

4.82
Sozialstation - Jährliche Finanzierung

4.83
Sozialstation - Schriftverkehr/Mietverträge

4.90
Vermögensverwaltung allgemein 


für alle sonstigen Korrespondenzen, für die keine Akten angelegt sind.

4.91
allgemeiner Schriftverkehr - Stadt

4.92
allgemeiner Schriftverkehr- Kirche

B
Vermögensverwaltung St. Gallus

5
Kindergarten St. Michael - Verwaltung

5.10
Kindergarten - Verträge

5.11
Kindergarten - Schriftverkehr - Land und Kreis

5.12
Kindergarten - Schriftverkehr - Stadt u. Kirchengemeinden     

5.13
Kindergarten - Schriftverkehr - Diözese und 
Rentamt

5.14
Kindergarten - Eltern Schriftverkehr allgem. 

5.15
Kindergarten - Streitsachen u. Mahnungen

5.16
Kindergarten - Grundsätzliches

5.17
Kindergarten Stadtelternbeirat

5.18
Neugestaltung Spielfläche KiTa St. Michael

B
Vermögensverwaltung St. Gallus

6 
Kinderhort - Verwaltung

6.10
Kinderhort - Verträge

6.11
Kinderhort - Schriftverkehr - Land und Kreis

6.12
Kinderhort - Schriftverkehr - Stadt u. 
ev.Gemeinde

6.13
Kinderhort - Schriftverkehr - Diözese und 
Rentamt

6.14
Kinderhort - Eltern - Schriftverkehr, allg.

6.15
Kinderhort - Streitsachen u. Mahnungen

6.16
Kinderhort - Grundsätzliches

B
Vermögensverwaltung St. Gallus

7
Josefshaus

7.10
Josefshaus - Verträge

7.11
Josefshaus - Schriftverkehr

C
Vermögensverwaltung St. Josef

1
Vermögensverwaltung (VVR)

1.1
Verwaltungsrat St. Josef 

1.10
Verwaltungsrat St. Josef

1.11
Wahl zum Verwaltungsrat St. Josef

1.12
Einladungen/ VVR-Josef

1.13 
Protokolle / VVR St. Josef

1.14 
Protokollauszüge / VVR St. Josef

1.2
Rentamt 

1.20
Rentamt

1.21
Erstattungen/Kollekten

C
Vermögensverwaltung St. Josef

2
Personelles

2.0
Allgemeine Personalangelegenheiten 

2.00
Personalangelegenheiten (allgemein) MAV

2.01
Formulare, Aushilfsbögen

2.02
Berufgenossenschaft/Unfallversicherung

2.2
Küster/Hausmeister 

2.21
Küster

2.25
Hausmeister 

2.4
Reinigungskräfte 

2.40
Reinigungskräfte St. Josef

2.5
Kindergartenpersonal St. Josef

2.50
Kindergartenpersonal St. Josef

2.51
Kindergarten St. Josef


Bewerbungen (abgesagte)

C
Vermögensverwaltung St. Josef

3
Gebäude

3.0
Kirche St. Josef 

3.00
Kirche-Gebäude/Baumaßnahmen

3.01
Kirche-Ausstattung/Paramente/Pflege

3.02
Kirche-Glocken

3.03
Kirche-Orgel

3.04
Kirche-Turm

3.05
Kirche-Turmuhr

3.08
Kirche-Heizungsanlage

3.2
Pfarrheim St. Josef

3.20
Pfarrheim-Gebäude

3.21
Pfarrheim-Ausstattung

3.23
Pfarrheim-Küche

3.24
Pfarrheim-Ausschank/Konzession

3.26
Pfarrheim-Heizung

3.27
Pfarrheim-Feuerlöscher/Brandschutz: Laufendes

3.29
Pfarrheim-Mietverträge

3.3
Pfarrhaus St. Josef 

3.30
Pfarrhaus-Gebäude

3.31
Pfarrhaus-Wohnungen

3.32
Pfarrhaus-Heizung

3.4
Hausmeisterhaus St. Josef 

3.41
Hausmeisterhaus-Wohnung

3.42
Hausmeisterhaus-Heizung

3.5
Kindergarten St. Josef 

3.50
Kindergarten-Gebäude

3.52
Kindergarten-Wohnung

C
Vermögensverwaltung St. Josef

4
Allgemeine Vermögensverwaltung St. Josef 

4.02
Mietverträge - Wohnungen

4.05
Dienstbarkeitsverträge MKW-Maingas

4.07
Blitz-, Brand Emissionen

4.08
Versicherungen Haftpflicht/Sachversicherung

4.10
Haushaltsplan, Jahresrechnung

4.11
Finanzzuweisungen des Bistums

4.12
Meßstiftungen, Stipendien

4.13
Spenden

4.14
Kollekten und Sammlungen

4.15
Kontoeröffnungen/-auflösungen/Vollmachten

4.16
Kassenbücher

4.19
Einnahmen aus Pfarrgemeindezentrum

4.46
Inventare

4.55
GEMA

4.81
Sozialstation - Förderverein

4.82
Sozialstation - Jährliche Finanzierung

4.90
Vermögensverwaltung allgemein für alle sonstigen Korrespondenzen, 


für die keine Akten angelegt sind.

C
Vermögensverwaltung St. Josef

5
Kindergarten St. Josef - Verwaltung

5.10
Kindergarten - Verträge

5.11
Kindergarten - Schriftverkehr - Land und Kreis

5.12
Kindergarten - Schriftverkehr - Stadt u.Kirchengemeinden 

5.13
Kindergarten - Schriftverkehr - Diözese und Rentamt

5.14
Kindergarten - Eltern - Schriftverkehr, allgem.

5.15
Kindergarten - Streitsachen und Mahnungen

5.16
Kindergarten - Grundsätzliches

5.17
Kindergarten Stadtelternbeirat 

